Uputstvo za popunjavanje LISTE UCENIKA

Na Internet adresi www.pisaserbia.org mozete da nadjete Excel fajl pod imenom
"Lista uc¢enika".

LISTA UCENIKA data u elektronskoj formi omogu¢ava da podatke iz nje
uvezemo direktno u nasu bazu podataka i program za uzorkovanje ucenika.

Drugi nacin je da sami formirate tabelu u Excel-u kao na slici 1. Vazno je da ne
menjate redosled kolona. Spisak uc¢enika Vase skole treba da unesete u taj fajl na nacin koji
¢e u daljem delu uputstva biti detaljno opisan.

KORAK 1.
OTVORITE FAJL "Lista ucenika.xls"
Kao sto vidite na slici 1. u fajlu se nalaze samo dva zaglavlja ispod kojih treba da

nastavite unos u¢enika vase Skole.
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Slika 1. Prazna LISTA UCENIKA

! VAZNA NAPOMENA: U tabelu treba da unesete sve u¢enike VaSe §kole koji su rodeni
izmedu 1. januara i 31. decembra 1995. godine, bilo da idu u osmi, prvi ili u drugi
razred! Podatke obavezno unosite latini¢nim” pismom sa slovima &¢,3,d i 2! Nemojte da
vas zbuni §to se nakon unosa slova § i Z neée videti dobro u unetom polju. To je

normalno.

KORAK 2.
U POLJE A3 UNESITE IME VASE SKOLE NA SLEDECI NACIN:

Selektujte polje A (oznaceno strelicom). Pre imena Skole unesite apostrof, a
zatim bez razmaka ukucajte ime vase Skole. Npr. 'Gimnazija Zajecar.
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Slika 2. Ispravno uneto ime Skole

Mozete videti da se po zavrSenom unosu imena Skole uneti apostrof ne vidi u polju
je zato vidljiv u polju za unos podataka, kada je selektovano polje A3.
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Vasi podaci ¢e biti uvezeni u program koji nije kompatibilan sa ¢irilicnim pismom.



KORAK 3.

U POLJE E3 UNESITE IME I PREZIME PRVOG UCENIKA SA LISTE UCENIKA
VASE SKOLE NA SLEDECI NACIN:

Selektujte polje E3. Pre imena i prezimena ucenika unesite apostrof, a zatim bez
razmaka ukucajte ime prvog ucenika sa liste. npr. 'Dobrinka Kuzmanovic.
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Slika 3. Ispravno uneto ime ucenika

Mozete videti da se po zavrSenom unosu imena uéenika uneti apostrof ne vidi u po
ali je zato vidljiv u polju za unos podataka, kada je selektovano polje E3.

KORAK 4.
U POLIJE F3 UNESITE SIFRU ZA RAZRED KOJI POHAPA UPRAVO UNETI
UCENIK NA SLEDECI NACIN:
Selektujte polje F3 i unesite Sifru za razred koji pohada ucenik. Unesite:
8 za osmi razred
1 za prvi razred srednje Skole
2 za drugi razred srednje Skole
Npr. posto Dobrinka Kuzmanovi¢ iz naseg primera ide u prvi razred Gimazije u Zajecaru
za nju ¢emo u koloni™*Razred" uneti 1.
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Slika 4. Ispravno unet razred u¢enika

KORAK 5.
U POLJE G3 UNESITE SIFRU ZA POL UCENIKA NA SLEDECI NACIN:

Selektujte polje G3 i pre unosa odgovarajuce Sifre za pol ucenika unesite apostrof,
a zatim bez razmaka nastavite sa unosom Sifre za pol i to:
'1 za zenski pol
'2 za muski pol
Npr. Za Dobrinku Kuzmanovi¢ iz naSeg primera u koloni "Pol" unosimo 'l za zenski pol.



Microsoft Excel - List Of Students
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Slika 5. Ispravo unet pol uc¢enika

Mozete videti da se po zavrSenom unosu pola ucenika uneti apostrof ne vidi u polju G3,
ali je zato vidljiv u polju za unos podataka, kada je selektovano polje G3.

KORAK 6.
U POLJE H3 UNESITE MESEC ROPENJA UCENIKA NA SLEDECI NACIN:
Selektujte polje G3. Unesite apostrof, a zatim bez razmaka sa dve cifre unesite mesec kada
je roden ucenik, npr . '06.
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Slika 6. Ispravno unet mesec rodenja ucenika

Mozete videti da se po zavrSenom unosu meseca rodenja ucenika~uneti apostrof ne vidi u
polju H3, ali je zato vidljiv u polju za unos podataka, kada je selektovano polje H3.

KORAK 7.
U POLJE I3 UNESITE GODINU RODENJA UCENIKA NA SLEDECI NACIN:
Selektujte polje I3. Unesite apostrof, a zatim bez razmaka ukucajte zadnje dve cifre
godine rodenja ucenika. Za sve ucenike godina rodenja ¢e biti 1995 jer samo to odgovara
trazenom kriterijumu, pa ¢e u ovoj koloni za svakog ucenika biti uneto '95.
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Slika 7. Ispravno uneta godina rodenja uc¢enika

Mozete videti da se po zavrSenom unosu godine rodenja uneti apostrof ne vidi u polju 13;
ali je zato vidljiv u polju za unos podataka, kada je selektovano polje 13.



KORAK 8.
U POLIJE J3 UNESITE SIFRU ZA SKOLSKI PROGRAM KOJI POHADA
UCENIK CIJE PODATKE UNOSITE - NA SLEDECI NACIN:

Selektujte polje J3 i ukucajte Sifru za Skolski program koji pohada ucenik ¢ije ste
podatke upravo uneli. Sifre $kolskih programa” su:
1 - Osnovna skola
2 - Gimnazija
3 - Tehnicka skola (Cetvorogodisnja)

4 - Tehnicka skola (trogodisnja)

5 - Medicinska Skola

6 - Ekonomska Skola (Cetvorogodisnja)

7 - Ekonomska skola (trogodisnja)

8 - Poljoprivredna $kola (¢etvorogodisnja)
9 - Poljoprivredna skola (trogodisnja)

10 - Umetnicka Skola

Npr. Kako Dobrinka Kuzmanovi¢ iz naseg primera ide u gimnaziju kao Sifru za Skolski
program unecemo 2.
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Slika 8. Ispravno uneta Sifra Skolskog programa ucenika

! VAZNA NAPOMENA: Skole koje imaju po dva 3kolska programa kao §to su
tehnicke, ekonomske i poljoprivredne Skole treba da za svakog ucenika provere da li
pohada cetvorogodiSnju ili trogodiSnju nastavu i da upiSu odgovarajucu Sifru za
Skolski program!

" Ovakva podela $kolskih programa je napravljena posebno za potrebe PISA istraZivanja.



Na slici 9. imate primer unete liste za jednu tehnicku Skolu kod koje se ucenici
mogu deliti na one sa trogodiSnjim i one sa ¢etvorogodi$njim programom.
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3 Tehnigka lkola Zajegar Dobrinka Kuzmanowic 11
4 Tehnitka lkola Zajesar Milol Markavié 142
5 Tehnika lkola Zajedar Rade Cvaravic 112
B Tehnifka lkola Zajefar Ali Zabihi 12
7 Tehnitka lkola Zajedar Ova kalane ostaju preznel Milan Jevtowié 12
8 Tehnitka lkola Zajedar * Marko Kiril 22
9 Tehnitka lkola Zajesar Rada Boli¢ 21
10 Tehnigka lkola Zajesar Tinde Madarasz 11

Mozete videti da Milan, Marko i Rada pohadaju trogodi$nji skolski program, dok ostali
daci pohadaju cetvorogodisnji program.

KORAK 9. 5 5
PONOVITE KORAKE 1-8§ DOK NE UNESETE SVE UCENIKE IZ VASE
SKOLE KOJI IMAJU 15 GODINA.

KORAK 10. 5 y
POPUNJENU LISTU UCENIKA POSALJITE NA E-MAIL ADRESU:

kontakt@pisaserbia.org



